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A Coordenac¢dao do COMEX, juntamente com seu NDE, considerando as atribuicdes que Ihes
conferem o Art. 22 da Instrucdo Normativa Conjunta N2 01/2016 PRAE-PROGRAD/FURG, no
presente Regulamento definem procedimentos para a realizacdo de estagio curricular nao-
obrigatério no ambito do curso, em consonancia com a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008,
a Deliberagcdo n° 031/2016, de 15 de abril de 2016, a Instrucdo Normativa Conjunta N2 01/2016, de
14 de dezembro de 2016, e o Projeto Pedagdgico do Curso.

Capitulol DA CARACTERIZAGAO DA ATIVIDADE CURRICULAR

Art. 12. O Estagio curricular ndo-obrigatério é de natureza curricular para o COMEX. E de carater
eminentemente pratico, com o devido acompanhamento didatico-pedagégico, objetivando
proporcionar ao futuro bacharel experiéncia em atividades peculiares a profissdo. Visa a explorar
situagGes que possibilitem a complementacdo do conteido académico com atividades praticas de
cunho profissional, além de corroborar para o aperfeicoamento pessoal do aluno. As atividades do
estagio poderdo estar articuladas com os conteudos das disciplinas do curriculo, bem como com as
atividades de pesquisa, de extensdo universitaria e do ensino de pds-graduacao.

Art. 22, O estagio serd realizado em instituicOes, privadas ou publicas. As atividades desenvolvidas
no estagio serdao cumpridas em periodo compativel com o horario das aulas.

Art. 32, Para os efeitos deste Regulamento, consideram-se as seguintes defini¢des:
| - Estagidrio: é o aluno matriculado e com frequéncia regular no COMEX;

Il - Supervisor: é o profissional, representante da instituicao concedente, que supervisiona o
estagio no local das atividades e presta informacgdes sobre o estagiario;
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lll - Orientador: é o docente da FURG responsavel pela orientacdao pedagdgica do aluno no

estdgio;

IV - Comissdo Executiva de Estdgio (CE-Est): é o grupo de trabalho composto por docentes

Capitulo I

do COMEX, que organiza e supervisiona a atividade académica de estagio no ambito do
curso, em assessoramento a Coordenacdo do Curso.

DAS COMPETENCIAS

Art. 42. Cabe ao estagidrio:

I -
IV -

VI -

VIl -

Frequentar as reunides convocadas pela Comissao de Estagio (a CE-Est), pelo Orientador
ou pelo Supervisor;

Manter periodicamente entrevistas com o Supervisor para discussao, aprimoramento
do plano e das atividades de estagio;

Comunicar imediatamente ao Supervisor as auséncias nas atividades de estégio;

Informar imediatamente ao Supervisor e ao Orientador a desisténcia do estagio ou
trancamento de matricula no curso;

Comunicar ao Orientador e ao Supervisor qualquer dificuldade referente ao
desenvolvimento de suas atividades no local de estagio;

Respeitar as disposicdes da Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do estagio),
da Deliberag¢do n° 031/2016, de 15 de abril de 2016, e da Instru¢do Normativa Conjunta
N2 01/2016, de 14 de dezembro de 2016;

Apresentar a CE-Est, por escrito, o Relatdrio semestral e final, elaborado em conjunto
com o Supervisor; e

VIl - Atender as orientacdes e solicitacdes do Orientador e do Supervisor de estagio.

Pardgrafo Unico. O ndo atendimento do previsto nas normas implicard na interrupcdo do
estagio.

Art. 52. Cabe ao Orientador:

I -
V-

§1¢
§ 2¢0

Encaminhar o plano de trabalho do estagio a CE-Est;

Visitar os orgdos, entidades, empresas e escritérios de profissionais liberais
conveniados, para avaliar o desenvolvimento do estégio;

Elaborar o relatério semestral e final do estagio e encaminhar a CE-Est; e

Orientar, propor, supervisionar e avaliar o desempenho do estagiario sob sua
responsabilidade.

O Orientador do estdgio deverd ser professor do ICEAC.

O Orientador devera promover reunides com o Supervisor sempre que necessarias,

visando uniformizar padroes e efetivar o acompanhamento e orientag¢ao do estagidrio.

Art. 62. S3o atribuicGes da Comissdo Executiva de Estdgio (CE-Est) as seguintes tarefas em
assessoramento a Coordenacao do Curso:

Analisar a pertinéncia das solicitacdes de estdgio ao Projeto Pedagdgico do Curso;

Acompanhar as partes envolvidas na atividade académica de estagio no ambito do curso
para zelar pela observancia das normas vigentes;
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lll - Indicar, de forma justa e eficiente, os docentes para orientacdo dos estdgios nao-
obrigatérios;

IV - Convocar estagidrios e orientadores para reunides quando for necessario;

V- Receber do aluno solicitante ou ja estagidrio os seguintes documentos previstos na
Instrugdo Normativa Conjunta N2 01/2016, devidamente preenchidos:

a) Termo de Compromisso de Estagio Nao-obrigatério (anexo Il da IN);

b) Plano de Trabalho do Estagio (anexo Il da IN);

c) Termo Aditivo de Estagio (anexo V da IN);

d) Formulario de Encaminhamento do Termo de Compromisso de Estagio, Termo
Aditivo e Rescisdo (anexo | da IN);

e) Relatério de Estagio (conforme modelo disponivel no site da PRAE); e

f)  Formuldrio de Relatério de Estdgio Realizado (anexo VI da IN).

VI-  Encaminhar os documentos previstos no inciso V - a Coordenag¢do do Curso para
pareceres e assinaturas; ao Orientador para pareceres, preenchimento e assinaturas; ou
a PRAE para pareceres, assinaturas ou arquivamento, conforme o caso.

VIl - Receber e manter arquivo dos Relatérios de Estagio;
VIII - Manter em arquivo copia dos documentos de estagio descritos inciso V -;

IX- Criar e manter atualizada planilha eletronica ou tabela contendo a relagao de alunos do
curso em estdgio curricular e seu histérico; e

X - Propor atualizacdes ao Regulamento de Estdgio do curso e dar cumprimento as suas
normas.

Capitulo Il DAS CONDIGOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 72. Poderad realizar o estdgio o aluno que ja tenha cursado com grau de aprovacao a disciplina
(07339) Sistematica de Comércio Exterior |, que esteja com matricula ativa e com frequéncia regular;

Art. 82. O aluno, em conjunto com o Orientador de estdgio, deverd elaborar um Plano de Trabalho
de Estagio.

Art. 92, A carga hordria do estagio e sua vigéncia devem estar limitados ao previsto na Lei n?
11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 102. E vedado ao aluno de Comércio Exterior a realizagdo de estagios curriculares simultaneos.

Art. 11. N3o é permitida a realizacdo de estagios ao estudante matriculado em disciplina
suplementar, uma vez que ndo esta matriculado em curso de graduacgao, conforme inciso | do Art.
12 da Deliberagdo 31/2016.

Art. 12. O estagio ndo deve ser iniciado antes do cumprimento de todas essas etapas, ou seja, apds
a retirada dos documentos assinados pelo Pré-Reitor de Assuntos Estudantis.

Pardgrafo Unico. Constatadas, a qualquer tempo, irregularidades na documentag¢ao ou nas
informacdes prestadas, o estagio podera ser suspenso ou cancelado, sem prejuizo da
aplicacdo das medidas legais cabiveis.

Capitulo IV DA PARTE CONCEDENTE

Art. 13. A organizacdo onde se realizara o estdgio deverd apresentar profissional para a supervisado
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das atividades a serem desenvolvidas pelo aluno na area de trabalho.

Art. 14. A formacdo do Supervisor devera ser compativel com as atividades especificadas no plano
de trabalho do estagio.

Art. 15. O Supervisor de estagio devera atuar em consonancia com o Orientador de estagio.
Art. 16. A parte concedente devera:

|- Ofertar instalagOes salutares, que proporcionem ao aluno atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;

Il- Contratar, em favor do estagidrio, seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado;

Il - Manter a disposi¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagao de estagio,
bem como zelar pelo seu cumprimento;

IV - Assegurar ao estagiario o periodo de recesso previsto na Lei 11.788;

V- Entregar, por ocasido do desligamento do estagidrio, documento de realizacdo do
estdgio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdo de desempenho; e

VI- Entregar, com periodicidade de 6 (seis) meses, Relatério de Atividades de Estagio,
elaborada pelo Supervisor de Estégio.

CapituloV DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17. Tera seu estagio ndo reconhecido o aluno que ndo atender ao expresso neste Regulamento.

Art. 18. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela CE-Est, de cuja decisdo cabe
recurso a Coordenacao de Curso e posteriormente ao Conselho do Instituto de Ciéncias Econdmicas,
Administrativas e Contdbeis (ICEAC).

Art. 19. Esse regulamento entra em vigor a partir da data de aprovacao no Conselho do ICEAC.

Prof. Dr. Ricardo Aguirre Leal
Presidente do NDE/COMEX



