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"REGULAMENTACAO DA MATERIA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO"

APROVADA PELO Nucleo Docente
Estruturante - NDE - em 1 de setembro
de 2017 - AtaN22/17

I- DA CARACTERIZACAO DA ATIVIDADE CURRICULAR

Art. 12. - O Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) consistira de um trabalho de graduacao, a
ser elaborado, individualmente pelo estudante, sob a orientacdo de um docente da FURG e
submetido a aprovacdo formal de uma banca designada pela Coordenacdo do Curso de
Comércio Exterior do Instituto de Ciéncias Econémicas, Administrativas e Contabeis (ICEAC).

§ 1°. - O Trabalho de Conclusio de Curso “devera compreender o ensino de Metodologia de
Pesquisa em Comércio Exterior” (Art. 10, paragrafo unico da Resolucdo no. 4/2007 do
Conselho Nacional de Educagao).

§ 22 - A carga horaria correspondente ao periodo dedicado as atividades relacionadas a
elaboracdo do trabalho de graduacao ¢é de 240 horas, sendo distribuidas da seguinte forma:

- 120 horas semestrais referentes a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso I,
correspondendo ao acompanhamento do orientador das etapas iniciais da elaboragdo
do Trabalho de Conclusio de Curso;

- 120 horas semestrais referentes a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1],
correspondendo as etapas finais da elaborag¢ido do Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 32. 0 Trabalho de Conclusdo de Curso é uma contribuicdo ao campo do conhecimento. Este
deve ser de nivel publicidvel em revista de prestigio nacional, seguindo as normas técnicas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) vigentes. Ele é constituido de dois
formatos: um impresso e outro em formato digital.

§ 4°. - O Trabalho de Conclusdo de Curso devera apresentar um minimo de 30 (trinta)
paginas.
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II - DA MATRICULA

Art. 22. - S6 poderdo matricular-se na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso I (07347)
os alunos que tiverem cursado, com grau de aprovagdo, a disciplina de Metodologia de
Pesquisa em Comércio Exterior (07344). No que se refere a disciplina de Trabalho de
Conclusao de Curso II (07349) s6 podera se matricular o aluno que tiver cursado, com grau
de aprovacao, a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso 1.

§ 12 - A matricula da disciplina sera efetuada no mesmo periodo das disciplinas semestrais.
Todos os alunos serdo matriculados em uma turma unica no formato de colegiado entre os
professores.

§ 22. - Por ocasido da matricula na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso I, o aluno
devera apresentar a carta compromisso (anexo I) do professor orientador da Universidade
Federal do Rio Grande, em nivel docente.

§ 32. - O formulario a que se refere o paragrafo anterior devera, ap6s o periodo de matricula,
ser encaminhado a Coordenacdo do curso de Comércio Exterior.

I1I- DA ORIENTACAO

Art. 32. - Estardo aptos a orientar os TCCs todos os docentes efetivos da Universidade Federal
do Rio Grande.

Art. 42. - O niimero de orientandos por orientador é no maximo de 4 (quatro) estudantes.
Art. 52. - Podera haver recusa da orientagao:
a) caso o numero de candidatos seja superior as vagas de que dispde o orientador;

b) diante da nao adequacdo do tema pelo aluno com a(s) linha(s) de pesquisa
desenvolvidas pelo orientador indicado.

Art. 62. - Poderda um docente de outra unidade da FURG, ser o orientador de um TCC, desde
que autorizado pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de Comércio Exterior.

Art. 79, - Para cada aluno orientado, o docente tera contada carga horaria de 30 (trinta)
horas por semestre.
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IV - DAS BANCAS

Art. 89, - A banca de avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serda composta por trés
membros, sendo o orientador seu membro nato. A banca sera indicada pela Coordenacio do
Curso de Comércio Exterior.

§ 12 - O presidente da banca sera o orientador do discente ou escolhido entre os membros.

§ 29 - As atribuicdes do Presidente da Banca serdo estabelecidas pelos membros que
compdem esta banca.

V - DA AVALIACAO

Art. 92. - Os discentes que estiverem cursando a disciplina de Trabalho de Conclusdo de
Curso I serdo avaliados por seus respectivos orientadores. Sera disponibilizado no inicio do
semestre um cronograma com os prazos das atividades referentes a disciplina. O discente
devera entregar dois capitulos do Trabalho de Conclusdo de Curso para avaliagio em nota
Unica. Nao havera defesa oral nesta etapa, apenas o trabalho impresso que desde ja seguira
as normas da ABNT no que lhe couber.

Paragrafo Unico. - Se o trabalho apresentado receber nota menor a cinco (5,0) o Trabalho de
Conclusdo de Curso sera considerado reprovado.

Art. 10. - Os discentes que estiverem cursando a disciplina de Trabalho de Conclusao de
Curso II serdo avaliados por uma banca examinadora (ver Art. 82). Sera disponibilizado no
inicio do semestre um cronograma com os prazos das atividades referentes a disciplina. A
banca examinadora avaliard o Trabalho de Conclusdo de Curso em duas etapas. A primeira
envolvendo uma fase denominada de pré-banca e a segunda de banca.

§ 12 E competéncia do professor orientador submeter ou nio o Trabalho de Conclusio de
Curso a avaliagdo da pré-banca. Este encaminhamento devera ser realizado por via formal
(anexo III), remetido a Coordenacdo do curso de Comércio Exterior em conjunto com o
Trabalho de Conclusdo de Curso entregue.

Art. 11. - A pré-banca consistird na avaliacdo do trabalho impresso sendo que se o0 mesmo
obtiver nota superior a cinco (5,0) estara apto para a fase de banca. Sera utilizado formulario
proprio (anexo IV) que sera preenchido por cada um dos membros da pré-banca e remetido
para a coordenacdo do Curso de Comércio Exterior para a contabilizacdo da média aritmética
das trés avaliagoes.
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§ 19 - Se o trabalho apresentado receber nota menor ou igual a quatro (4,0) de pelo menos
de dois membros da banca, o Trabalho de Conclusao de Curso sera considerado inapto a fase
de banca, mesmo que a média seja superior a cinco (5,0).

§ 22 No caso de ndo estar habilitado a fase de banca o Trabalho de Conclusdao de Curso
avaliado também sera devolvido para a coordenacao do curso junto com o formulario.

§ 39 No caso de aprovagdo o Trabalho de Conclusdo de Curso avaliado ficard de posse de
cada membro da pré-banca para utilizacao na fase de banca;

Art. 12. - Na fase de banca, a banca considerara a redacdo e a defesa oral. A defesa oral
consistird de um tempo de 20 minutos. O Trabalho de Conclusdo de Curso tera de ser
avaliado (anexo V) com uma nota minima de cinco (5,0) para ser aprovado, conforme
Regimento Geral da Universidade (RGU), no Sistema II de avaliac¢io.

§ 12. A avaliacdo da banca examinadora obedecera aos seguintes critérios:
a) Contetido do trabalho escrito - peso 7;
b) Defesa Oral - peso 3.

§ 2. Em caso de aprovacdo devera ser entregue a versao final do Trabalho de Conclusao de
Curso, revisado pelo orientador (impressa e digital), até a data estabelecida pelo cronograma
da disciplina.

Art. 13. - Cabe ao aluno a iniciativa de solicitar entrevistas ao seu professor orientador e
procurar estabelecer uma sistematica para acompanhamento do seu trabalho.

Art. 14. - Os casos de fraude, envolvendo plagio e/ou realizacdo do trabalho requerido a
terceiros, serdo considerados como infracdes graves ao codigo de ética académico,
determinando reprovacao e dentincia, por escrito, ao NDE.

Art. 15. - A qualquer momento, durante o processo de realizagao das atividades de Trabalho
de Conclusdo de Curso, o orientador podera:

a) aconselhar ao aluno cancelamento da sua matricula na disciplina, caso constate a
impossibilidade de conclusdo do trabalho;

b) comunicar a Coordenacdo do curso de Comércio Exterior, através de relatério
circunstanciado, a impossibilidade de prosseguir a orientagao.

Paragrafo Unico - Caso ocorra o previsto na alinea "b" deste Artigo, a Coordenacdo do curso
de Comércio Exterior devera analisar o relatério recebido, propor alteracées ou autorizar a
elaboracio de relatorio final referente a reprovacao do discente.

Art. 16. - Em caso de reprovacao na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso I, o aluno
podera se matricular novamente nesta mesma disciplina no semestre subsequente.
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§ 12. - Sera facultado ao aluno indicar o mesmo ou outro orientador.

§ 29, - Sera facultada a manutencao, a reformulacido do plano anterior ou a proposta de novo
plano.

Art. 17. - Em caso de reprovacao na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso II, o aluno
podera se matricular novamente nesta mesma disciplina no semestre subsequente.

§ 19. - Sera facultado ao aluno indicar o mesmo ou outro orientador.

§ 22 - O aluno podera manter o mesmo plano de trabalho desenvolvido na disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso 1.

VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. - O Coordenador do curso de Comércio Exterior ou seu adjunto sera o responsavel
pela organizacdo de todas as atividades pertinentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso I e
Trabalho de Conclusdo de Curso II, ou seja, coordenar a elaboracdo e o julgamento dos
trabalhos.

Art. 19. - O Trabalho de Conclusdo de Curso conforme constituido em Elaboracdo de TCC 1 e
I1, devera ser entregue em 03 (trés) vias, na Coordenacdo de Curso de Comércio Exterior, em
seu horario normal de funcionamento, conforme cronograma divulgado no inicio de cada
semestre.

Art. 20. - A frequéncia minima das disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso I e
Trabalho de Conclusao de Curso II, serd de acordo com o Regimento Geral da Universidade
(RGU).

Art. 21. - Cabe ao orientador entregar a ata de presencga de defesa de TCC II (anexo VI) a
coordenacdo de curso;

Art. 22. - Os casos omissos nesta regulamentacao serdo resolvidos pela Coordenacdo do
curso de Comércio Exterior, de cuja decisdo cabe recurso ao Colegiado do Instituto de
Ciéncias Econ6micas, Administrativas e Contabeis.
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ANEXO I - ELABORACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

MODELO DA CARTA-COMPROMISSO DO PROFESSOR ORIENTADOR
Rio Grande, ............. Ae s de 20............

Ao professor responsavel de Trabalho de Conclusido de Curso
Instituto de Ciéncias Econdmicas, Administrativas e Contabeis

Universidade Federal do Rio Grande

Venho informar-lhe que, acedendo ao convite do
P21 10 ) Lo J T , matriculado
na FURG-ICEAC sob 0 No. ..., , concordo em ser seu orientador formal, para fins

de confeccdo de seu trabalho de Trabalho de Conclusao de Curso.

Estou ciente de que 0 tema do trabalho

e o considero, em principio, factivel. Ademais, declaro conhecer e aceitar as obrigacdées a mim
atribuidas como professor-orientador.

Atenciosamente,

Nome legivel do Professor-orientador

Assinatura

Professor de Trabalho de Conclusio de Curso I

Assinatura
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ANEXO II - ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

AVALIACAO NA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

A) SOBRE 0 PROCESSO DE AVALIACAO:

1 - A avaliacdo do trabalho desenvolvido pelos alunos na disciplina de Trabalho de
Conclusdo de Curso I serd efetuada pelo professor orientador com a utilizacdo da ficha de
avaliacdo;

2 — A Ficha de Avaliacdo consiste em duas partes: na primeira o orientador atribui notas a
uma lista de quesitos de avaliacao, que buscam avaliar o desempenho do aluno ao longo do
semestre e o resultado, na segunda ele avalia se o aluno tem condi¢bes de aprovacdo com
base no trabalho desenvolvido no semestre;

3 - A ficha preenchida pelo orientador deve ser encaminhada para a coordenacio do curso
de Comércio Exterior em conjunto com o trabalho impresso desenvolvido pelo orientando
entregue conforme cronograma divulgado.

B) SOBRE O CONTEUDO A SER AVALIADO:

A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso I compreende basicamente a
elaboracdo dos capitulos 1 e 2 do TCC, acompanhados dos elementos pré-textuais (capa,
folna de rosto, listas de figuras e tabelas e sumario) e dos elementos pds-textuais
(referéncias, apéndices e anexos). O trabalho deve ser elaborado e apresentado de acordo
com as normas de formatacdo de trabalhos cientificos estabelecidas pela ABNT. O
orientador pode arguir sobre excepcionalidades em relagdo ao cumprimento do paragrafo
anterior desde que justificado. A avaliacdo abrange tanto o desempenho do aluno ao longo
do semestre como o resultado final alcancado.

C) SOBRE 0S PROCEDIMENTOS DA AVALIACAO:

1 - Os quesitos a serem avaliados envolvem aspectos materiais, formais e de contetido do
trabalho desenvolvido pelo aluno no semestre;

2 - Cada quesito colocado na ficha é acompanhado de uma indicagdo dos aspectos julgados
mais relevantes em cada caso;

3 - As notas atribuidas para cada quesito devem variar entre 0 (zero) e 10 (dez), com até
uma casa decimal, devendo ser ponderadas pelos pesos previamente atribuidos;
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FICHA DE AVALIACAO DO ORIENTADOR:

ALUNO:

ORIENTADOR:

TiTULO DA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I:

A) QUANTO A APROVACAO OU NAO DO ALUNO:

Com base no trabalho desenvolvido pelo aluno no semestre em termos de qualidade,
dominio dos contetidos abordados, correcdo na apresentacdo e desenvolvimento das ideias,
comprometimento, empenho e seriedade na sua execucdo e cumprimento da agenda
estabelecida, pergunta-se:

0 aluno tem condic¢oes de aprovacao?

( ) Sim. Comentdrios:
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FICHA DE AVALIACAO DO ORIENTADOR:

ORIENTADOR:

ALUNO:

MATRICULA:

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC):

B) QUANTO A ATRIBUICAO DA NOTA PARCIAL 1:

Quesitos

Nota

Peso

Nota
Ponderada

Interesse e esfor¢co despendido em pesquisa de
bibliografia

(grau de esforgo préprio do aluno em conseguir textos
e dados estatisticos para o TCC)

0,15

Qualidade do conteuido quanto a criatividade
(criatividade no uso da bibliografia consultada;
maneira inovadora, ou ndo, de tratamento do tema
escolhido)

0,15

Qualidade do contetido quanto a apresentacio de
ideias e evidéncias

(correcio na apresentacio das ideias e afirmacoes
sobre fatos, evidéncias e informacgdes pertinentes;
incorporacao das correcdes/ sugestdes efetuadas pelo
orientador)

0,20

Dominio (compreensio) dos conteudos
(entendimento correto e amplo do tema de TCC e
dominio dos contetidos abordados pelo aluno)

0,20

Desempenho, progresso e compromisso do aluno
durante a elaborag¢do do TCC

(empenho, seriedade e evolucao, comparecimento aos
encontros agendados)

0,10

Grau de aderéncia entre os desafios enunciados e
os resultados alcancados

(adequacido do texto elaborado e conclusdes parciais
aos objetivos e problema central do TCC)

0,20

Nota

Rio Grande, .............. (6 (<, de 20............

Ass. Orientador
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ANEXO III - ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II - PRE-BANCA

Rio Grande, de de 20

A Coordenacdo do curso de Comércio Exterior
Instituto de Ciéncias Econdmicas, Administrativas e Contibeis

Universidade Federal do Rio Grande

Venho informar-lhe que o aluno

encontra-se em fase de conclusdo de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, que estd em
condi¢des de ser submetido a respectiva banca examinadora, para a qual sugiro designar
entre os seguintes professores:

1.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do Professor-orientador

10
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ANEXO IV - ELABORACAO DE TCC II - PRE-BANCA

Orientacao: Prezado professor, esta ficha apresenta uma proposta de metodologia para
avaliacdo do Trabalho de Conclusido de Curso na fase pré-banca. Para definir se o TCC esta apto
para a defesa vocé deve atribuir uma nota. Em caso de nota superior ou igual a 5, o TCC estara
apto a defesa e o tinico documento que devera ser entregue para a Coordenacao do Curso sera
esta ficha com a avaliagao dada. O TCC ficara com vocé para a fase de banca. Caso o TCC obtiver
nota inferior a 5, ambos, ficha e TCC, deverao ser devolvidos para a Coord. de Curso de
Comércio Exterior. Desde ja agradecemos sua colaboracao.

FICHA DE AVALIACAO DO ORIENTADOR E DO AVALIADOR:
[ ]ORIENTADOR;[ ] AVALIADOR:

ALUNO: MATRICULA:
TiTULO DO TCC:

ATRIBUICAO DA NOTA DA PRE-BANCA:

Quesitos Nota Peso | Nota Pond.
Interesse e esfor¢o despendido em pesquisa de bibliografia
(grau de esforgo proprio do aluno em conseguir textos e dados 0,15

estatisticos para o TCC)

Qualidade do contetido quanto a criatividade
(criatividade no uso da bibliografia consultada; maneira 0,15
inovadora, ou ndo, de tratamento do tema escolhido)

Qualidade do contetido quanto a apresentacao de ideias e
evidéncias

(correcdo na apresentagdo das ideias e afirmacoes sobre fatos, 0,20
evidéncias e informagdes pertinentes; incorporacdo das
correcdes/ sugestdes efetuadas pelo orientador)

Dominio (compreensao) dos contetidos
(entendimento correto e amplo do tema de TCC e dominio dos 0,20
conteudos abordados pelo aluno)

Desempenho, progresso e compromisso do aluno durante a

elaboracao do TCC 010
(empenho, seriedade e evolug¢ao, comparecimento aos encontros ’
agendados)

Grau de aderéncia entre os desafios enunciados e os

resultados alcancados 0,20

(adequagao do texto elaborado e conclusdes parciais aos
objetivos e problema central do TCC)

Nota parcial - -

Rio Grande, ........... Ae e de 20.............

Ass. Orientador ou do Avaliador

OBS.: APOS ATRIBUIR A NOTA: A) SE SUPERIOR OU IGUAL A 5 - DEVOLVER APENAS A
FICHA; B) SE INFERIOR A 5 - ESTARA REPROVADO - DEVOLVER A FICHA E O TCC!

11
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ANEXO V - FORMULARIO DE AVALIACAO DE BANCA DE TCC

BANCAS DE TRABALHO DE CONLUSAO DE CURSO

DATA: HORA: LOCAL:

TITULO DO TCC:

ALUNO:

BANCA EXAMINADORA:

Orientador: Prof.

Membro 1: Prof.

Membro 2: Prof.

Orientador
Nota Apresentacdo Oral (peso 3):

Nota Apresentacdo Escrita (peso 7):
Nota Final:

Membro 1
Nota Apresentacdo Oral (peso 3):

Nota Apresentacdo Escrita (peso 7):
Nota Final:

Membro 2
Nota Apresentacdo Oral (peso 3):

Nota Apresentacdo Escrita (peso 7):
Nota Final:

NOTA FINAL DA BANCA (100%):

GRAU FINAL DO ALUNO:

Assinatura Orientador

Assinatura Membro 1

Assinatura Membro 2

Ass. Coordenacio do curso de Comércio Exterior

12
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ANEXO VI - ATA DE PRESENCA NA DEFESA DE TCC II
PARA ATIVIDADE COMPLEMENTAR

DATA: HORA: LOCAL:
TITULO DO TCC:

ALUNO:

BANCA EXAMINADORA:

Orientador: Prof.

Membro 1: Prof.

Membro 2: Prof.

NOME DO ALUNO MATRICULA CURSO

Ass. Coordenacio do curso de Comércio Exterior
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